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Bokfora
Den ideella konstféreningens ekonomi Sid 3

En ideell férening har ofta tva delar att tanka pa da det galler ekonomin, dels att hitta
pengar till verksamheten och dels att redovisa dessa.

De kommande sidorna handlar mest om hur ekonomin ska hanteras och redovisas, samt avslut-
ningsvis lite kort om hur féreningen kan hitta pengar for sin verksamhet.

Bokfora
Den ideella konstfoéreningens ekonomi
Bokféring

Att bokfora innebar att alla affarstransaktioner som gors, i féreningens namn, skrivs ner.

Idag kan bokforingen enkelt skétas via ett datorprogram, men det fungerar naturligtvis
utmarkt att anvanda kassabok och fér hand skriva in transaktionerna. En del féreningar

ar bokforingsskyldiga enligt lag. Aven en forening som inte ar bokforingsskyldig bor naturligtvis
bokfora. Det &r man skyldig sina medlemmar, bank, kommun och andra intressenter och
samarbetspartners.

Utan bokféring kan man inte:
* kontrollera om féreningen bedriver skattepliktig verksamhet
* se att styrelsen héller ordning pa pengarna

* genomfbra en revision. /

S& aven om foéreningen inte ar bokforingsskyldig enligt lag sa bor den utga fran
bokforingslagens regler i alla fall.

| bokforingen ska det framgé:
* var resurserna kommer fran
* vart resurserna tar/tagit vagen.

Affarstransaktion
—en handling da tva eller flera parter utbyter varor eller tjanster mot betalning, t.ex. kop, 1an etc.
Aven om det bara ar fikabrod for 47:- till styrelsemotet.

Bokféra
Den ideella konstféreningens ekonomi
Att bokfora

Det finns olika satt att bokféra och man far i konstféreningen komma éverens om vilket som
passar bast.

Nagra varianter &r:

* Bokfora i en kassabok ev. kompletterat med ett Excelark pa datorn.
* Bokfora i datorn med hjalp av ett bokféringsprogram.

* Anlita ett foretag inriktat pa bokféringsservice.



Bokféra
Den ideella konstféreningens ekonomi Sid 4
Bokforingsskyldighet

En ideell férening ar bokforingsskyldig om féreningen:

* bedriver naringsverksamhet , dvs. all verksamhet som &r av ekonomisk natur och bedrivs yrkes-
massigt. Verksamheten ska ge inkomster men det stalls inga krav pa att den ska ga med vinst.
Exempel pa naringsverksamhet ar entréavgifter, lotterier, forsaljning, uthyrning, etc.

Daremot raknas inte medlemsavgifter, bidrag frén stat och kommun, gavor, legat
(testamentsgédva) eller stipendier som naringsverksamhet.

« ar moderforetag i en koncern.
Moderféretag ar en férening exempelvis om den ideella féreningen bedriver naringsverk-
samhet i ett fristdende aktiebolag och har mer an hélften av rosterna i foretaget. Detta
galler ocksa om en ideell férening har mer an hélften av résterna i en ekonomisk férening.

« har tillgangar som 6verstiger 1,5 miljoner.
Foreningens tillgdngar varderas till marknadsvardet. Marknadsvarde ar vad tillgangen, en
produkt eller tjianst, kan séljas for vid en forsaljning under normala forhallanden. Om féreningen
ager en fastighet varderas denna enligt taxeringsvardet. Taxeringsvardet ar det varde som
ligger till grund for fastighetsskatt. Detta bestams vid fastighetstaxering.

P& Skatteverkets hemsida, www.skatteverket.se, finns mer information.

For att vara bokforingsskyldig behdver féreningen enbart svara ja pa en av /
punkterna. Bokforingsskyldigheten galler da alla delar av verksamheten

Bokfora
Den ideella konstféreningens ekonomi
Bokforingslagen

| bokféringslagen finns information om bl.a.:

* Bokfoéringsskyldiga
Det ar alla organisationer som bedriver naringsverksamhet som ar varaktig, sjalvstandig och drivs
i vinstsyfte.

* Bokforingsskyldighet

Bokforingsskyldighet innebar att organisationen I6pande ska:
- bokfora transaktioner

- sorja for oversikt

- spara alla kvitton etc.

- bevara informationen i 7 ar

- ta fram balansrakning.

* Folja god revisionssed:
-ar att félja rdédande lagar och normer.



Bokfora

Den ideella konstféreningens ekonomi Sid 5
Bokforingslagen

..forts

* Nar bokforingen ska ske

Beroende pa vilken typ av afférstransaktion det galler finns det olika riktlinjer, men generellt ska:
- kontanter bokféras samma dag

- Ovriga transaktioner sa snart det kan ske.

« Verifikationer
En verifikation &r ett bevis, ett kvitto exempelvis, pa att en transaktion skett.

Enligt bokféringslagen:
- kraver varje ekonomisk handelse en verifikation
- ska allt ska kunna verifieras.

* Arkivering

Alla dokument som rér organisationens ekonomi och bokféring ska sparas, arkiveras, och for
arkiveringen géller att den ska:

- ske pé saker plats, i Sverige

- Sparas i 7 ar.

http://www.bfn.se/sv/fragor-och-svar/arkivering

Ansvaret for att bok-

foringslagen foljs ligger h

hos féreningens styrelse

Enligt Lagen om sjalvdeklaration och kontrolluppgifter ska alla manniskor,

fysiska personer, och juridiska personer, t.ex. ideella féreningar, spara underlag sé att
Skatteverket har majlighet till kontroll.

Detta innebar att:

nagon form av bokféring ar nodvandig for alla ideella féreningar.

Juridisk person — en sammanslutning av personer eller organisationer
av olika slag som ager egen rattskapacitet, i likhet
med en enskild, fysisk, person.

Exempel pa juridiska personer ar féreningar,
stiftelser, de flesta bolag och aven konkursbo,
doédsbo samt stat och kommun.

Fysisk person — en enskild person.




Bokfora
Den ideella konstféreningens ekonomi Sid 6
Hitta det som fungerar for er konstférening - praktiskt och ekonomiskt

Oavsett vilken bokféringsmetod som anvands sa finns det nagra delar som ska vara pa plats.
For allt budget- och bokféringsarbete galler:

» tydlighet och noggrannhet
* tid — starta i tid, bokfér direkt.

Nagra tips kan vara:

« utgiftskonton, dela upp bokféringen i utgiftskonton, sa dkar tydligheten vad som gatt till vad
(kan vara bra om det behéver sparas att ha det uppdelat ocksd)

* research, undersok kostnader noggrant, det kan finnas billigare alternativ

* budgetera for oftrutsedda utgifter 10-15 % av totalbudgeten alt. av varje enskild budgetpost.
Detta kan skrivas som en egen post i budgeten, kallad évrigt och/eller oférutsedda utgifter eller
laggas "ovanpa” varje enskild budgetpost. Hur det skrivs i oférutsedda utgifter eller
budgeten paverkar hur det redovisas i arsbokslutet. Aven om posten i budgeten heter
oférutsedda utgifter ska man kunna redovisa vad pengarna anvants till och varfor.

| bokforingen fors utgifterna forslagsvis in under passande konto. Om exempelvis en kontorsstol
gar sonder och pengarna att kbpa en ny for tas fran oférutsedda utgifter, bor kostnaden i bok-
foringen redovisas under inventarier, eller vad man valt att kalla inkdp av mébler och liknande, i
bokféringen.

Bokfora
Den ideella konstféreningens ekonomi
Kvitton och lappar

Alla originaldokument som stodjer att ndgon form av ekonomisk transaktion skett ska sparas.
Detta kan vara inkdpskvitton, rakningar, fakturor, etc. Av dokumenten ska féljande information
kring transaktionen framga:

- Nar? — datum, t.ex. 17 januari 2019

- Hur mycket? — summa t.ex. 47 kr

- Vad — vad har kopts/salts? T.ex. fikabrod

- Vem? — vem har kopt eller salt? T.ex. Sandra Olsson

- Varfor — av vilken anledning? T.ex. fika till styrelseméte.

Dokumenten &r nédvandiga for att kunna folja transaktionsgangen och sakerstalla att
ekonomin skodts pa ett korrekt satt.

Bokféra
Den ideella konstféreningens ekonomi

Organisationsformer

Beroende pa vilken typ av organisation det &r fragan om stalls det olika krav géllande redovisning.



Bokfora

Den ideella konstféreningens ekonomi
Organisationsformer

..forts

De vanligaste organisationsformerna ar:

* Enskild firma

- ingen ekonomisk skiljelinje mellan person och féretag

- bokfor kalenderér, intakter deklareras i bilagor till sjalvdeklaration
- namnet &r skyddat i det |an foretaget ar registrerat.

* Handelsbolag

- juridisk person

- varje enskild bolagsman patar sig ekonomiskt ansvar personligt och solidariskt
- deklaration sker separat hos respektive juridisk eller fysisk andelsagare.

« Aktiebolag
- juridisk person
- begransat personligt ansvar (insats 100 000 kr privat AB resp. 500 000 kr publikt AB).

* Ekonomisk férening
- juridisk person
- begransat personligt ansvar.

« |deell férening | ey

- juridisk person
- inget personligt ansvar
- oftast inte momsregistrerad.

Budget

En budget beskriver en summa pengar som en organisation har som syfte att
intjana och spendera pa ett givet andamal under en férutbestamd tidsperiod.

For att kunna skriva en anvandbar och meningsfull budget behéver en rad fragor stallas
och besvaras. Ofta ar det en bra ide om alla involverade eller i varje fall en kérngrupp satter
sig och tillsammans arbetar fram en budget.

Négra av de fragor som man kan fundera éver vid budgetarbetet &r:

« Vilket/vilka ar méalen?

« Vilken typ av aktiviteter ska genomféras?

* Vilka resurser behovs?

* Vad kommer resurserna att kosta?

« Varifrdn kommer finansieringen?

« Ar det ekonomiska resultatet (resultaten) realistiskt?

Det finns flera satt att forhalla sig till en budget och hur den konstrueras. Tre versioner ar:

Sid 7



Budget
.forts Sid 8

(1) Pessimistisk budget
—kan bidra till att styrelsen varje period kénner att de dvertraffat den satta budgeten.

(2) Realistisk budget
—ar grundad pa research och noggranna 6vervagningar angaende féreningens framtid.

(3) Optimistisk budget
—kan fungera som en morot och fa styrelse & medlemmar att strava efter att bli battre.

Budget
Ett levande dokument

Att ha kontroll éver féreningens ekonomi innebar att kontinuerligt ha kontakt med
konstféreningens mal.

Den eller de som ansvarar och skéter féreningens ekonomi ska I6pande planera-gora-utvardera/
revidera, exempelvis sa har:

* Planera — satta en budget.
» Gora — genomfora planerna (tjana in och lagga ut pengar).

« Utvardera/revidera.
Hantera budgeten och géra nddvéandiga justeringar (om nagot kostar mer an planerat
maéste kanske pengar tas fran ndgon av de andra posterna i budgeten).

* Planera — sammanfatta den erfarenhet budgetarbetet gett och anvanda kunskapen i
kommande budgetarbete. Om féreningen har anvant 6 000 kr pa kontorsmaterialet det
senaste aret och detta har varit rimligt kan det i kommande &rs budget budgeteras 6 000 kr
till kontorsmaterial. Under forutsattning att en lika stor mangd kontorsmaterial antas forbrukas
under nastkommande ar och priset pa kontorsmaterial inte forvantas stiga avsevart.

Budget
Projekt och projektbudget

En férenings ordinarie verksamhet har ett tidsperspektiv som generellt &r pa arsbasis.
Foreningens budget féljer den ordinarie verksamheten och redogérs fér minst en gang per
ar, vid ett &rsbokslut. Ett projekt har oftare ett kortare tidsperspektiv men kan aven |6pa over
flera &r. Nar projektet I6per dver flera ar, gors ofta en stdrre rapport och avstamning arsvis.

i likhet med de for ordinarie verksamhet. Projekt som &r bidragsfinansierade har klara rikt-
linjer och regler kring hur redovisning av saval ekonomi som projektverksamhet ska goras.



Budget
Fem bokféringsgrupper Sid 9

| bokforing delas de olika transaktionerna upp i fem grupper.
Dessa ar:

1. Tillgdngar T.ex. dator, utrustning, lager. Inképen, investeringarna kan
anvandas over flera ar. Tillgangar redovisas i balansrakningen.

2. Skulder T.ex. inkopt utrustning som inte har betalts an.
Betalningen kan l6pa over flera ar.
Man brukar dela upp skulder i tva grupper:
— Langfristiga skulder forfaller till betalning senare an ett
ar efter bokslutsdagen och kan t.ex. utgoras av banklan
eller agarinlaning.
— Kortfristiga skulder forfaller till betalning inom ett dr och
kan t.ex. utgoras av leverantorsskuld, skatteskuld, m.m.
Skulder redovisas i balansrakningen.

3. Eget kapital Nettoférmogenheten eller kapitalbehallningen, dvs. skillnaden
i en balansrékning, mellan féreningens bokforda varde av till-
gangar och skulder. Eget kapital kan enkelt beskrivas som
konstféreningens egna medel.

Eget kapital kan uppsté pa olika satt, t.ex. genom att
medlemmar i féreningen skjuter till/bidrar med pengar.
Men ofta bestar en ideell forenings egna kapital enbart av
resultat och balanserad vinst.

4. Kostnader De utgifter konstforeningen har.
Vanligen redovisas organisationens sammanlagda
kostnader en gang per ar, detta sker i resultatrakningen.
Hit réknas utgifter som l6pande kostnader
(kontorsmaterial, el, telefon, etc.), resor, pensions-
forsakringar, representation, hyra, inventarier, |6n mm.

5. Intakter T.ex. intrédde, uthyrning av lokaler eller utrustning.
Intakterna redovisas i likhet med kostnader vanligtvis en
gang per ar och detta sker i resultatrakningen.

Redovisa
Redovisning

Hur den ekonomiska redovisningen och bokféringen ska utformas styrs av regler, normer och
lagar. Men det finns manga olika satt att praktiskt gripa sig an densamma.

For att den ekonomiska redovisningen ska vara dverblickbar, lattférstaelig och hanterlig ska
den goras tydlig, och innefatta en rad dokument som t.ex.:



Redovisa
Redovisning
forts

« verifikationer
* kontrakt

* pantbrev

* saldobesked

* brev rérande ekonomin frén t.ex. revisorer etc.
* samlingsplan (beskrivning av hur ekonomin &r organiserad i féreningen).

Sid 10

Ekonomisk redovisning

— ett dvergripande begrepp,
som utover bokféring ocksa

omfattar analys av rapporter,
upplaggning

av budget, bokslut etc.

Bokféring

— den del av den ekonomiska redovisningen som gors da
uppgifterna fors in i en bokforingsbok eller registreras i ett
datorprogram.

Hit hor aven arkivering, upplédggning av redovisningssystem,
avstamningar och manadsrapporter.

Verifikationer kan vara:

* kvitton

« fakturor

* (lotteri)redovisningar

* kreditnotor/kreditfakturor
* kopeavtal

* rantebesked

* [6nebesked

* bokféringsorder

Transaktioner

Ar alla affarshandelser, t.ex. kvitto for inkop av fika il
styrelsemote, hyra av lokal, etc.

Konton

Ar en sammanstallning av en viss typ av affarshandelse, t.ex.

hyra, i bokféringen.

Alla transaktioner ska samlas pa det konto de hor till, dvs. fér
varje slags tillgang, skuld, eget kapital, kostnad och intékt ska

det finnas ett konto

Kontoplan
BAS-kontoplan
BAS-kontoplan

BAS-kontoplanen &r en sammanstallning av konton, som betecknas med

fyra siffror.

Det ar ett redskap som anvands av de flesta som skdter mer omfattande bokféringar.
SISU har tagit fram en sammanstallning av de nummer som féreningar har behov av.




Kontoplan

BAS-kontoplan Sid 11
BAS-kontoplan

..forts

Forsta siffran berattar vilken grupp kontot tillhor.

Kontoklass 1— Tillgangar t.ex. 1910 kassa

Kontoklass 2 — Skulder t.ex. 2440 leverantorsskulder

Kontoklass 3 — Intakter t.ex. 3051 entréavgifter

Kontoklass 4 - 7 — Kostnader t.ex. 7010 |6ner

Kontoklass 8 — Speciella intakter och kostnader t.ex. rantor och bokslutsdispositioner

En férening valjer sjélv vilka konton man vill anvanda och om man vill eller behéver
anvanda sig av BAS-kontoplanen.

Dubbel bokféring ar det vanligaste sattet att bokféra som ocksa anvands med BAS-
kontoplanen. Varje affarshandelse skrivs in pa tva konton, i en hoger- och vansterspalt.

Vanligtvis anvander en mindre férening sig av enkel bokféring, men det ar absolut
inget som hindrar valet av dubbel istéllet, for battre koll.

Exempel pa dubbel bokféring.
Bakgrunden &r inkop av fikabrod till ett styrelseméte.
Kostnaden for fikabrodet &r 47 kr.
| exemplet bortses fran moms.

Konto Kontonamn Debet Kredit
1910 Kassa 47 kr
4010 Fikabrod 47 kr

Kontoplan

BAS-kontoplan
Debet och kredit

Debet och kredit

De olika spalterna som anvands vid dubbel bokféring heter debet, vanster spalt och kredit
hoger spalt. Att skriva in i respektive spalt heter att debitera respektive kreditera konto xxxx.
For de olika grupperna av handelser galler foljande i forhallande till debet och kredit:

Debet Kredit
Tillgangar Okar Minskar
Skulder Minskar Okar
Intakter Minskar Okar
Kostnader Okar Minskar

Debet Kredit

ar alltid den hogra av
konteringskolumnerna.
En summa som skrivs har
sager man krediterar
kontot.

ar alltid den vanstra av kontots

tvé konteringskolumner.

Da en summa skrivs i debetkolumnen
debiteras kontot.




Kontoplan
BAS-kontoplan
Debet och kredit
..forts

Affarshandelse — alla ekonomiska férandringar som paverkar en organisations ekonomi,
positivt eller negativt. Detta kan vara inkop, fakturor och andra skulder, fordringar, etc.

Kontering — att férdela affarshandelser pa olika konton.

Dubbel bokféring — en metod fér bokféring av affarshandelser. Dubbel bokféring gor
bokféringen sakrare mot fel och enklare att felsoka.

Kontera
Kontering

Exempel pa kontering

Normalt brukar man stélla upp konteringen enligt féljande:
Konto Kontonamn Debet Kredit

| syfte att ge sparbarhet och éverskadlighet i bokféringen:

- ges verifikationen/bokféringsordern ett verifikationsnummer.
Verifikationerna numreras kronologiskt.

- Samma nummer skrivs pd underlaget till verifikationen (dvs. pé kvittot, kundfakturan eller
leverantorsfakturan).

- Underlaget satts sedan in i en parm i nummerordning.
- Hur verifikationen konterats skrivs pa underlaget.

Varje enskild affarstransaktion kan da sparas fran bokféringen till det underlag som
bokféringen baseras pa.

Sid 12

Exempel pa kontering

(dubbelkontering inklusive kontering av moms)

Observera att i de flesta fall konterar ideella foreningar inte moms.

Men det kan vara intressant att veta hur konteringen ser ut da momsen ar med.
Bakgrunden &r inkdp av kuvert till féreningens kontor.

Kuverten kostade 250 kr inkl. moms (25 %)

dvs. 200 kr + 50 kr i moms.

Konto Kontonamn Debet Kredit
1910 Kassa 250,00
6110 Kontorsmaterial 200,00

2641 Ingaende moms 50,00

Summan pa debetsidan ska alltid bli lika stor som summan pa kreditsidan.
Det ar en forsta kontroll pa att man bokfort korrekt.




Kontera

Kontering

Exempel pa kontering
..forts

Nagra exempel pa konton under varje
grupp som kan vara aktuella i en ideell férening

Tillgédngar Inkomster

1110 Byggnader 3040 Forséljning av tjanster

1250 Datorer 3050 Varuforsalining

1510 Kundfordringar 3550 Fakturerade resekostnader

1910 Kassa 3911 Hyresintakter

1930 Checkrakningskonto 3921 Provisionsintakter

Skulder Utgifter

2010 Eget kapital 4010 Varuinkop

2330 Checkrakningskredit 5010 Lokalhyra

2440 Leverantorsskulder 5060 Stadning och renhallining

26710 Utgédende moms 5252 Leasing av datorer
(oreducerad,25%) 6110 Kontorsmaterial

2640 Ingdende moms 6211 Fast telefoni

7332 Bilersattning, skattepliktig

Sid 13

Bokforingsmaterialet
delas upp i fyra grupper:

1. Tillgéngar
kontonummer borjar pa 1

2. Skulder
(och eget kapital)
kontonummer borjar pa 2

3. Inkomster

kontonummer bérjar pa
3och 8

3. Utgifter
kontonummer bérjar pa
4,5,6,7, 0ch 8

Det ar latt att bli forvirrad och forvaxla vad som ska sta var.

For att tydliggora vad som ska bokféras var kan man utgé frdn denna lilla tabell:

Grupp Debet Kredit

Tillgangar Tillgangsokning Tillgangsminskning
Skulder Skuldminskning Skuldékning
Inkomster Inkomstminskning Inkomstokning
Utgifter Utgiftsokning Utgiftsminskning
Arrangera

Arrangemangsredovisning

For manga féreningar ar arrangemang av olika art och storlek en viktig del av

foreningens verksamhet.

Ett arrangemang kan omsatta mycket pengar eller bara nagra ” tusen” men oavsett vilket ska
intakterna och utgifterna redovisas. Genom att redovisa arrangemangen I6pande, direkt efter
att de ar genomfoérda, ar det mojligt for styrelsen att behalla éverblick 6ver utgifter och inkomster.

Plus att de kan sakerstalla att allt ligger i linje med féreningens budget.

Ett bra satt att ga till vaga ar att i forvag satta upp en arrangemangsbudget.

| den skrivs alla planerade utgifter och intakter in.
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Arrangemangsredovisning
..forts

Efter att arrangemanget &r genomfoért goérs en redovisning som ar uppbyggd med

samma utgifts- och intéktsposter som i den budget man stallde upp innan arrangemanget.

Sid 14

SVERIGES K@NSTFORENINGAR

ARRANGEMANGSBUDGET

Arrangemangets namn

Datum

Plats / Lokal

Konstnar

Intakter Budget Utfall

Entréavgifter

Bidrag

Summa intakter

Kostnader

Resor

Boende

Arvode

Tekniker

Frakt

Vernissage

Summa kostnader

Resultat

Arrangera
Bildupphovsratt i Sverige

https://bildupphovsratt.se/avtal-konstforeningar

Bildupphovsratt i Sverige
Avtal for konstforeningar

For att gora det enklare och billigare for konstféreningar har Sveriges Konstforeningar i
samarbete med Bildupphovsratt i Sverige tagit fram ett sarskilt anpassat bildlicensavtal.
Avtalet ar formanligt och passar konstféreningar som anvander bilder regelbundet.

Med ett avtal betalar ni en fast summa per ar och slipper darmed soka tillstand och betala
for varje enskild bild ni vill anvanda er av. Ni far istéllet en licens att anvanda nastan
obegransat med bilder till ett Iagt pris aret runt. Bildupphovsratt i Sverige ser till att
bildrattigheterna ar pa plats och att upphovspersonerna far den ersattning de har ratt till.

Som avtalskund far man ocksa tillgang till kostnadsfri radgivning kring konstjuridiska fragor.

Fakta om avtalet

Konstférening med avtal far aterge obegrénsat med konstverk av Bildupphovsratts
medlemmar pa bland annat féreningens webbplats, intranét, i trycksaker samt féreningens
sociala medier (Facebook, Twitter, Instagram, Pinterest, Flickr och Youtube omfattas).




Arrangera
Bildupphovsratt i Sverige Sid 15
.forts

Konstforeningen betalar ett arligt belopp som bestams utifrén antal medlemmar i féreningen.
Redovisning av atergivna konstverk gors i efterhand via Bildupphovsratts digitala redovisningssyste
med ett forenklat forfaringssatt. Om ingen bildanvandning skett under det gangna avtalsaret
reduceras priset for kommande ar med 80 %. Avtalet forlangs automatiskt om det inte sags upp.

Arsavslut
Arsavslut av rakenskaperna
Fran inkop till bokforing och bokslut

Alla ideella féreningar som &r bokféringsskyldiga maste avsluta rakenskaperna
en gang om dret med en arsredovisning, ett arsbokslut eller ett
forenklat arsbokslut.

Foreningar som inte ar bokforingsskyldiga bor avsluta aret
med nagon form av arsrapport. Detta for att medlemmarna
ska fa en bild av féreningens ekonomi och for att styrelsen
ska kunna fatta riktiga beslut.

Att avsluta rékenskaper &r att géra ndgon form av sammanstallning av bokféringen.
Minimum ska det besta av en resultatrakning och en balansrakning.

Balansrékning — status Gver foreningens ekonomi just vid rakenskapsarets slut.
Resultatrakning — ger en bild av hur resultatet uppkommit under rékenskapsaret.

Till dessa kan sedan dokument som tillaggsupplysningar och férvaltningsberattelse
(verksamhetsberattelse) laggas.

Fran ink&p till bokféring till bokslut
(1) Verifikation, t.ex. faktura eller kvitto

(2) Kontering (konto, debet/kredit). Lagga in i systemet, t. ex. i en parm i registreringsordning.
(3) Registrering i huvudboken. | systematisk ordning

(4) Bokslutsredovisning

(5) Balansrékning och resultatrékning

(6) Arsredovisning

Registreringsordning — kallas daven grundbokféring.

En kronologisk ordning, d.v.s. den ordning i vilken inkdp gjorts, fakturor betalts, bidrag
kommit in — per post eller pa organisationens konto.

| registreringsordningen tas det inte hansyn till var en utgift / intékt hér hemma i kontoplanen.

Systematisk ordning — kallas &ven huvudbokféring.
Den ordning som olika inkdp, fakturor, etc. bokfors i, dvs. vilken kontogrupp och vilket
kontonummer i kontoplanen de hér hemma under.
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Arsredovisning

Fyra satt att avsluta rakenskaperna:
— arsredovisning

— arsbokslut

— forenklat arsbokslut

— arsrapport (el. liknande)

En arsredovisning ar den mest omfattande rapporten en organisation kan vara skyldig att
gora.

Den ska innehélla en resultatrakning, en balansrékning, ett antal tillaggsupplysningar samt en
forvaltningsberattelse.

Arsredovisningen ska vara granskad av en godkand eller auktoriserad revisor och &r
offentlig.

Vad den ska innehdlla ar reglerat i drsredovisningslagen. Krav pa arsredovisning finns pa de
ideella foreningar som uppfyller minst tva av féljande kriterier: \

« Medeltalet anstéllda har ett av de senaste tva
rakenskapsaren varit mer an 50 personer.

« Vardet av foreningens tillgangar enligt balansrékningarna for vart och ett av de tva
senaste rakenskapsaren har varit mer an 25 miljoner kronor.

« Nettoomsattningen i foreningen enligt resultatrakningarna for vart och ett av de tva
senaste rakenskapsaren har varit mer an 50 miljoner kronor.

Arsavslut
Arsavslut av rakenskaperna
Arsbokslut

Ett drsbokslut ar inte fullt s& omfattande som en drsredovisning. Det ska innehélla en balansrékning
och en resultatrakning samt ett fatal tillaggsupplysningar. Arsbokslutet &r internt och behdver inte
lamnas ut. Regler for arsbokslut finns i bokféringslagen. Arsbokslutet ska géras klart s& snart som
maojligt och senast 6 manader efter rakenskapsarets slut. Det ar ofta féreningens kassér som
ansvarar for att arsbokslutet blir gjort.

Arsavslut
Arsavslut av rakenskaperna
Forenklat drsbokslut

Forenklat drsbokslut ar, som namnet anger, en mer kortfattad och enklare version an arsbokslut.
Det ska innehalla en balansrakning, en resultatrakning och félja god redovisningssed samt vara i
vanlig lasbar form.

De ideella féreningar som har en nettoomsattning pa hogst 3 miljoner far gora ett forenklat
arsbokslut.
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Arsrapport

Om féreningen inte &r bokforingsskyldig kan den ndja sig med att gora en arsrapport

eller liknande. Naturligtvis &r det aven mojligt att gora en arsredovisning eller drsbokslut men
i sa fall maste det goras fullt ut, annars far det inte benamnas arsredovisning eller arsbokslut.
Arsrapporten bor innehélla minimum en balansrakning och en resultatrakning.

Arsavslut
Arsavslut av rakenskaperna
Styrelsens ansvar

Styrelsen ar alltid ytterst ansvarig for foreningens férvaltning och ekonomi.
Styrelsen ar &ven ansvarig for att de beslut de fattar foljer féreningens stadgar.

Om styrelsen inte foljer féreningens stadgar kan den ges skadestandsansvar pga. av t.ex.
oaktsamt eller uppsatligt orsakad skada. Detta innebar att en styrelse alltid, tillsammans, ska
ga igenom och férsta arsbokslut/arsredovisning/arsrapport innan den lamnas till revision.

Det innebar inte att de ar skyldiga att betala om féreningen gér med underskott. Da en
forening gar minus ar det féreningen som juridisk person, inte de som ar styrelseledamoter
eller medlemmar i féreningen som gér minus. Undantaget ar om en eller flera av ledaméterna
ar skyldiga for en viss skada t.ex. om den eller de forskingrat pengar eller skadat féreningen
genom oaktsamhet.

Redovisa
Revision

Revision ar en oberoende granskning av bokféringen.

Det som granskas ar hur bokféringen genomforts och de transaktioner som skett i organisationen
under det gdngna éaret (eller, om det ar ett projekt, projektperioden). Se revisionen som en
maojlighet att fa feedback pa styrkor och svagheter i féreningens ekonomiska system.

Redovisa
Revision
Vem har intresse av revisionen?

| en ideell forening ar det i forsta hand medlemmarna. Deras intresse ligger i att se att styrelsen
utfort sitt uppdrag och gjort det pa ett bra satt. Det finns daven andra intressenter, sésom:
ldngivare / bidragsgivare, sponsorer, kommunen, anstallda, SKV och leverantérer.

Redovisa
Revision
Tva former av revision

Intern revision — &r till f{ér dem som &r en del av organisationen, ex. styrgrupp och de som stodjer
organisationen.
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Tva former av revision

.forts

En intern revision innefattar en rad kontroller.
Bland annat ska foljande gas igenom av revisorn:

« hur bokféringen lagts upp och skotts

* hur ekonomihanteringen styrts och hanterats av de (n) ekonomiansvariga.

* hur ekonomin kontrolleras internt i organisationen, t.ex. hur uttag och
investeringar handlaggs.

En intern revision behdver inte utféras av en auktoriserad revisor och en person knuten till
organisationen kan genomféra den. Revisorn vérderar bland annat utifran:

+ ekonomi, att inte mer resurser anvants an noédvandigt.
* l6nsamhet, att utgifter gjorts pa ett konstruktivt satt och gett storsta mojliga avkastning.
« effektivitet, hur organisationen skott ekonomin i relation till sina mal, om de gjort ratt.

Extern revision — ar i forsta hand avsedd for den som ar utanfor organisationen, t.ex.
bidragsgivare, kommun, etc. men i vissa fall aven medlemmar.

En extern revision genomfors for att:

- verifiera att rakenskaperna och arsbokslutet (el. dyl.) ger en sann och rattvisande bild av
foreningens ekonomi.

« att foreningens tillgdngar anvants pé ett satt som ligger i linje med féreningens vision, méal och
enligt féreningens stadgar.

En extern revision genomfors oftast for att en extern bidragsgivare kraver det eller for att organisa-
tionen &r sd sammansatt att det i lag krévs att en auktoriserad eller godkand revisor ska underteckr
arsbokslutet (el. dyl.).

Redovisa
Revision
En revisor har: tystnadsplikt och upplysningsplikt

En revisor har:

Tystnadsplikt — en revisor far inte fora information vidare som denne fatt ta del av i samband med
revisionsuppdraget, om informationen kan skada féreningen. Detta géller &ven efter att revisorns
uppdrag for féreningen ar avslutat. Revisorns tystnadsplikt galler gentemot utomstaende och
enskilda medlemmar. Till féreningsstamman (arsmotet) ar revisorn skyldig att ldmna alla upp-
lysningar som motet begar (om det inte ar till vasentlig nackdel for féreningen). Handlingar

som styrelse eller enskilda medlemmar gjort som klart strider mot lagar eller stadgar bor alltid
kommenteras och framféras.

Upplysningsplikt — en revisor méaste lamna all information om féreningen vidare till sina med-
revisorer, nya revisorer och konkursforvaltare (om féreningen satts i konkurs).
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Ekonomiska redovisningar till bidragsgivare

Bidrag som en forening fatt ska i princip alltid redovisas.

Bidragsgivare vill veta vad deras bidrag gar till, hur de anvéants och vem de kommit till godo.
Underlaget till bidragsredovisningen ar den ursprungliga ansékan om bidrag.

Oftast skickas riktlinjer kring redovisningen ut tillsammans med beskedet att bidraget
beviljats. Riktlinjerna brukar dven kunna hittas pa bidragsgivarens hemsida och i en del

fall skickar bidragsgivaren ut ett brev med informationen nar redovisningsdatum borjar
narma sig.

Nagra saker att tanka pa da det galler ekonomiska redovisningar till bidragsgivare ar:

« hall bidragsgivaren informerad om det skulle uppsta problem under projektets gang
« hall deadline (eller be om uppskov i god tid)

* redovisa korrekta och verifierbara siffror

« forsok inte dolja under- eller dvertrasseringar (av den ursprungliga budgeten)

- forklara alla viktiga avvikelser (differenser) frdn den ursprungliga budgeten

« var inte radd for att be om hjalp och rad.

Redovisa
Revision
Interna och externa rapporter

Interna ekonomiska rapporter
Ar intressanta for:
* Projektpersonal
—ger en bild av hur mycket pengar och resurser som har gatt at.
* Projektledare och arbetsledare
— for att halla ett 6ga pa& hur medel forbrukats, speciellt i férhallande till de ursprungliga planerne
budget. Stod for att planera framat.
* Ekonomiansvariga
— for att kunna sakerstalla att det finns tillrackligt mycket pengar pa kontot.
* Styrelse
— for att fa inblick i hur de ekonomiska resurserna anvands for att né foreningens mal.

Externa ekonomiska rapporter
Ar intressanta for:
* Bidragsgivare
— for att sékerstélla att deras pengar anvands pa avtalat satt och att de avtalade méalen uppnas.
« Staten & kommunen
— for att kontrollera att avgifter, skatt 0.dyl. betalas korrekt.
« Samarbetspartners
—sa att de far ut det som man kom 6verens om.
* Medlemmar
— information kring vad féreningen genomfért och hur féreningens pengar spenderats.
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Anstallda innebar ansvar.

Nar en forening nér till en punkt da den évervager och planerar att anstélla personal finns det en
del regler och lagar som féreningen som arbetsgivare maste félja.

Beroende pa vilka typer av anstélining och arbetsuppgifter det ar fraga om reglerar lagar och avtal
omraden som:

- sakerhet - semester

- 16n - arbetstid

Till skillnad frdn manga andra lander har Sverige inte sa manga lagar som styr anstallningar
utan det mesta regleras i olika kollektivavtal.

Da foreningen blir arbetsgivare ska detta anmalas till Skattekontoret. | samband med detta far
foreningen ett skattekonto. P& skattekontot ska allt som rér anstéliningen/anstéliningarna
redovisas.

Skatt redovisas vanligtvis den 12:e paféljande méanad, dvs. manaden efter.

For att vara saker pa att allt blir gjort pa ratt satt kan féreningen gé med i en arbetsgivar-
organisation. Det ar organisationer for foretag, foreningar, osv. som har anstélld personal.
Tre av dem som arbetar mot ideella féreningar ar:

IDEA (www.ideella.org)

Arbetsgivaralliansen (www.arbetsgivaralliansen.se)

Arbetsgivarorganisationen KFO (www.kfo.se)

Anstalla
Anstallning

Det finns olika typer av anstallningar. Vilken som passar fér organisationen
beror pa arbetets utformning, hur I&ng tid det ror sig om etc.

De vanligaste formerna for anstallning ar:

« Tillsvidareanstallning Anstallning pa regelbunden basis och utan avtalat stoppdatum.
Uppsagning av den anstallde kan endast ske om:
— organisationen saknar pengar.
— det rader brist pa arbetsuppgifter.
Organisationen kan da inte anstélla nagon ny/annan
istallet utan maste forst erbjuda den uppsagde tjansten.
— den anstéllde kraftigt misskott sitt arbete och i sa fall
ska tydliga varningar ha getts fran arbetsgivaren skriftligt.

» Visstidsanstallning Anstallning som fran starten har ett bestamt datum for nar anstall-
ningen ar avslutad. Langden pé anstallningen baseras pa antingen
tid eller en specifik arbetsuppgift.
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Vid vissa tillfallen kan en organisation behéva anlita hjalp utanfoér den egna organisationen.
Att gora sa kan kallas att anlita en konsult, oavsett vad denna ska hjélpa organisationen med.
Personen eller personerna hyrs in fran ett annat foretag eller &r egenféretagare. Den inhyrde
(konsulten) har fran starten en specifik arbetsuppgift. Organisationen, t.ex. féreningen,
betalar en summa pengar for att fa arbetet gjort, medan ansvaret fér konsultens anstalining
ligger hos konsultforetaget, d.v.s. konsultens arbetsgivare. Det kravs att den anlitande
organisationen kontrollerar att konsultféretaget och/eller konsulten har F-skattsedel.

Anstalla
Anstalining
Arbetsgivaravgifter

Da en organisation anstéller personal &r det inte enbart I6n de maste betala och budgetera for.
Det finns &ven en rad avgifter som arbetsgivare ska betala till staten. Avgifterna tacker bl.a. den
anstalldes sjukforsakring, pensionsférsakring etc.

Hur hoga avgifterna ar beror bl.a. pa vilken typ av arbete den anstéllde utfér, men ar ocksa
beroende av om arbetsgivaren tecknat ett kollektivavtal eller ” hangavtal” .

Det som generellt ska laggas ovanpa lénen ar 32-40 %, innan skatten &r dragen. For att berakna
den totala kostnaden finns det tva sajter som kan vara till hjalp:
www.ekonomifakta.se foretagarguiden.nutek.se

Anstalla
Anstallning
Anstallningsavtal

Att skriva ett anstallningsavtal, kontrakt, med den person féreningen anstaller ar ofta en bra idé
aven om det bara ar fraga om en kortare projektanstallning.

Da vet bada parter vad som galler och eventuella konflikter kan undvikas.

Mallar for avtal finns pa flera fackforbunds hemsidor, i bokaffarer finns standardavtal att képa
eller sa skriver man ett avtal sjalv.

Kollektivavtal — ett skriftligt avtal mellan en arbetsgivarorganisation, t.ex. IDEA och en
arbetstagarorganisation, facklig organisation, t.ex. Unionen. | avtalet framgar vilka anstalinings-
villkor som ska gélla pa arbetsplatsen. Kollektivavtalen regleras i MBL, Medbestammandelagen,
dar framgar det vilka rattigheter respektive skyldigheter de bada parterna férbinder sig till dé& de
skriver under ett kollektivavtal.

Hangavtal — ett kollektivavtal mellan en arbetsgivare som inte ar medlem i en arbetsgivar-
organisation och en arbetstagarorganisation. | ett hangavtal kan samma villkor som géller i ett kolle
avtal anvandas. Utover dessa villkor &r det aven mojligt att lagga till regler sarskilt anpassade for
organisationen/foretaget. For att teckna ett hangavtal kan man kontakta den fackliga organisation
som representerar den bransch organisationen/féretaget/féreningen ar aktivt inom.
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Anstallningsavtal
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Det som alltid ska vara med i avtalet &r:

1) namn, adress, telefonnummer och personnummer pa den anstallde

2) namn, adress, telefonnummer och organisationsnummer pa arbetsgivaren/ konstféreningen
3) vilken typ av anstéllning det rér sig om, nar anstallningen startar (och eventuellt slutar)

4) arbetstimmar, i % av heltid alternativt timmar per vecka

5) arbetsuppgifter, vad den anstallde ar anstalld som och vad det jobbet bestar av

6) lon

/) semester, pension, etc.

8) underskrifter och datum frén arbetstagare och arbetsgivare

e e e s T T

Skatt
Skatt, moms och férsakring
Skatt

Hur mycket skatt och i vilken form en férening ska betala beror pa hur féreningen
ar organiserad och hur dess ekonomiska transaktioner sett ut under aret.

Eftersom det da och dé sker férandringar av skatteregler och de ibland kan vara svartolkade &r
det en bra idé att kontakta det lokala skattekontoret. Be dem om hjélp och om mgjligt boka ett
mote s& undviker féreningen att hamna i en situation dér man blir skyldig att betala en rad
extraavgifter.

Nér det galler skatt och ideella féreningar generellt ar de begransat skatteskyldiga under férut-
sattning att de uppfyller fyra villkor.

Foreningen ska:

(1) Ha ett allmannyttigt andamal dvs.
— ha ett socialt, politiskt, konstnarligt, idrottsligt eller kulturellt &ndamal.

(2) Verksamhetens art ska till majoriteten vara allmannyttig
— verksamheten maste vara allmannyttig under hela aret.
— verksamheten ska till minst 90-95% uppfylla allmannyttiga &ndamal.

(3) Vara 6ppen for alla
— far j vagra ndgon intrade (om de delar féreningens malsattning och stadgar).

(4) Féreningens inkomst ska anvandas till allmannyttig verksamhet

- 80 % av inkomsten maste anvandas till allmannyttig verksamhet (annars raknas det
som inkomst av naringsverksamhet).
Dessa 80 % raknas ut som ett genomsnitt under en tidsperiod pa ca 5 ar.
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Skattefria ersattningar

Skattefria ersattningar
En férening kan valja att betala ut skattefri ersattning i olika former.

Nagra regler som galler for det ar:
— de ska betalas ut kontant, t.ex. genom att féra 6ver pengar till en persons konto.
— de kan endast betalas till fysiska personer.

Skattefria ersattningar kan exempelvis vara:

Reskostnader och kostnader for logi
— ersatts enbart mot kvitto (undantag bilersattning se nedan).

Traktamente
— den anstallde maste bo minst 50 km fran sin arbetsplats, detta galler bade kontinuerliga resor
och tillfélliga resor i tjansten.

Bilersattning
— 2019 ar ersattningen 18,50 kr per mil i egen bil.

Skatt
Skatt, moms och férsakring
Moms

Fa ideella foreningar ar momsregistrerade. Om féreningen Gvervager att momsregistrera sig
kontaktar man SKV och far dar reda pa alla regler.

Att vara momsregistrerad innebar en hel del pappersarbete. | bokféringssammanhang talar
man om tva typer av moms:

Ingdende moms ar den moms som finns pa inképsfakturor fran leverantér. Den ar en fordran pa
staten och bokférs som en tillgang.

Utgdende moms &r den moms som finns pa saljfakturor. Den ar en skuld till staten (ingen
intakt) och bokfoérs som en skuld. Saljaren ar mellanhand mellan konsumenten och staten.

Skatt
Skatt, moms och férsakring
Forsakring

Glom inte att skaffa en bra férsakring som técker féreningens verksamhet. For att f& det skydd just
ni har behov av ar det en god idé att ta kontakt med Gefvert AB och be om rad.
http://gefvert.se/org/konstforeningar/forsakring/145/start/
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Det finns flera satt att finansiera sin féreningsverksamhet. Det vanligast forekommande &r bidrag
fran kommun, landsting och stat, medlemsavgifter och intréde samt olika former for projektbidrag
fran t.ex. Myndigheten fér ungdoms- och civilsamhéallesfragor, Allmanna Arvsfonden, Folkets Hus
och Parker, EU etc.

Kooperativ
— som férening kan man tillsammans med andra starta ett kooperativ och erbjuda sina tjanster
till kommun och privata konsumenter.

Penga-anglar
— hitta den lokala Bill Gates, en person som vill ge féreningen ekonomiskt stéd utan att stélla
andra krav an den verksamhet féreningen har.

Sponsorer
—tank pa vem som kan ha saker/utrustning/material féreningen behéver och fundera éver vad
foreningen har som de kan ha nytta av t. ex. reklamplats etc.

Sélja tjanster och/eller hyra ut utrustning, lokaler etc. Erfarenhet och utrustning kan vara mer vart
an man tanker pa.

Studieférbund samarbete

—vad studieférbunden har att erbjuda skiljer sig en del fran ort till ort men de kan hjalpa till med
studiecirkelsbidrag och ibland &ven lokaler och material.
Sveriges Konstféreningar har ett mycket fint samarbete med Sensus https://www.sensus.se/

Fonder och stipendier

— beroende pé féreningens mal och inriktning pa verksamheten kan det finnas mojligheter att soke
fonder och stipendier.
Leta i bibliotekets fond- och stipendiebdcker och pa internet.

Veta mer?

Bocker

Att fora bok

Utgiven av BFN, Bokforingsnamnden. Boken plus annat kring bokféring kan laddas ner:
http://www.bfn.se/sv/informationsmaterial/att-fora-bok

Bokforing, bokslut och deklaration

Med information om férenklat arsbokslut. Bokféringsnamnden. Boken plus annat kring bokféring
kan laddas ner:

http://www.bfn.se/sv/informationsmaterial/informationsskrifter

Bokféring

Baskontoplan https://www.bas.se/

BFN Bokféringsnamnden www.bfn.se

DoFree — gratisprogram https://www.dofree.se/
Hogia https://www.hogia.se/

SPCS https://vismaspcs.se/
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Webbsidor
Sveriges Konstféreningar https://www.sverigeskonstforeningar.nu/foreningarnas-verkygslada/

Skatter, arbetsgivaravgifter, organisationsnummer, bolagsregistrering etc:

Skatteverket https://www.skatteverket.se/

Bolagsverket https://bolagsverket.se/

Bokféringsnamnden http://www.bfn.se/sv/redovisningsregler/vad-galler-for/ideella-foreningar
Forening.se http://www.férening.se/

Foreningsresursen https://www.foreningsresursen.fi/om_foreningar/

Verksamt https://www.verksamt.se/

Arbetsgivarorganisationer

Arbetsgivaralliansen www.arbetsgivaralliansen.se
Arbetsgivarorganisationen KFO

https://www kfo.se/medlemskap/tjanster/ideella-organisationer/
IDEA www.ideella.org

Ordlista
Grundldggande terminologi

Anlaggningstillgdngar — en tillgdng som &r avsedd att stadigvarande anvandas eller
innehas i verksamheten. Varderas till anskaffningsvarde (huvudregel), t.ex. maskiner och
inventarier som behdvs for att driva verksamheten. Har en nyttjandeperiod som 6ver-
stiger 3 ar eller ett varde som 6verstiger 5000:— exkl. moms.

Arkivering — all bokféring ska enligt bokféringslagen sparas i sju ar pa sékert och
accepterbart satt, i Sverige.

Avskrivning — innebér att kostnaden for ett inkop, t.ex. inventarier och datorer inte
kostnadsfors direkt utan att kostnaden férdelas pa s manga ar som motsvarar
inkdpets berdknande ekonomiska livslangd.

Inventarier, datorer etc. blir pa detta satt kostnadsbokférda i takt med att de férbrukas.
Bokas mot balanskontot (kredit) och resultatkontot (debet).

Avskrivningstid — regler och rekommendationer for vilken avskrivningstid
som ska anvandas finns, kontakta SKV eller revisor fér r&d.

BAS-kontoplan— en sammanstallning av konton bestaende av fyra siffror. www.bas.se
Balansrakning — status over féreningens ekonomi just vid rakenskapsarets slut.
Bokféring — den del av den ekonomiska redovisningen som gors da uppgifterna

fors in i en bokforingsbok eller registreras i ett datorprogram.

Hit hor dven arkivering, upplédggning av redovisningssystem, avstamningar och
manadsrapporter.
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Bokféringsorder — upprattas nar en affarshandelse agt rum men det saknas en verifikation att
bokfora utifrdn. D& maste den bokforingsskyldige sjalv uppréatta en verifikation, en bokféringsorder

Exempel pa nar en bokféringsorder behéver goras ar:

- nar man missat att fa ett kvitto

- nar ett kvitto forsvunnit

- nar en verifikation bokforts fel och man maste ratta den
- nar ett kvitto ar av délig kvalité

- nar ett kvitto ar for litet att anteckna pa.

Bokféringslagen — reglerna som styr bokféringsarbetet vad galler t.ex.:
- vilka som ar bokforingsskyldiga

- vad bokféringsskyldighet innebar

- god redovisningssed

- nar bokforingen ska ske

- verifikationer

- arkivering

Budget — en plan 6ver inkomster och utgifter under en bestdmd tidsperiod, t.ex. manad eller ar.
En budget gors alltid i forvag.

Ekonomisk redovisning — ¢vergripande begrepp. Utover bokféring hor dven analys av
rapporter, uppldaggning av budget, bokslut etc. hit.

Fysisk person — enskilda individer, enskild firma.

Forutbetalda kostnader — kostnader som betalts under rékenskapsaret men som avser
det kommande éaret, t. ex. hyra.

Ingdende moms — en fordran pé staten, pa t. ex. inkdpsfakturor frén leverantor.
Bokfors som en tillgang.

Intakt — ekonomiska medel som gar in i organisationen t.ex. intréde, uthyrning av lokaler
eller utrustning. Intékterna redovisas i likhet med kostnader vanligtvis en géng per ar och
detta sker i resultatrékningen.

Interimsfordringar — férutbetalda kostnader och upplupna intékter (se nedan).

Juridisk person — en sammanslutning av personer eller organisationer av olika slag som
ager egen rattskapacitet, i likhet med en enskild, fysisk, person. Exempel pé juridiska

personer ar féreningar, stiftelser, de flesta bolag samt stat och kommun.

Kontantmetoden — endast betalningar och inte fordringar eller skulder presenteras
i arsbokslutet.

Konto— sammanstallning av en viss typ av affarshandelse.
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Kontrolluppgift — Upplysningar fran arbetsgivare om utbetald 16n och dragen skatt under ett
inkomstar. Ska ldmnas for alla [dneutbetalningar och ersattningar som uppgatt till minst 100 kr
(galler &ven ersattningar som ar skattefria ex. milersattning etc.). OBS! Fr o m ar 2019 redovisar
arbetsgivare detta péa individniva. For mer info: skatteverket.se

Kortfristig skuld — skuld som l6per &ver mindre an ett ar ex. leverantérsskulder, skatteskulder,
interimsskulder.

Kostnad — de utgifter organisationen har. Avréknas (generellt) varje ar och redovisas i
resultatrakningen. Hit raknas utgifter som I6pande kostnader (kontorsmaterial, el, telefon,

etc.), resor, pensionsférsakringar, representation, hyra, inventarier, 16n.

Kreditnotor/kreditfakturor — omvand faktura som saljaren utfardar exempelvis for att kompensera
en kopare for ett fel eller en skada.

Likviditet — ett matt pa organisationens férmaga att betala sina skulder.

Likviditetsbudget — bryts ner manadsvis genom att t.ex. ta omsattningstillgdngarna (ej eventuellt
lager) och satta dem i forhallande till de kortfristiga skulderna, resultatet blir kassalikviditeten.
Visar om det finns nog pengar for foreningens utgifter under arets lopp, ménad fér manad.
Langfristiga skulder — I6per dver en langre period t.ex. bankldn, checkrakningskredit.

Lopande kostnader — dterkommande kostnader t.ex. kontorsmaterial, el, telefon, etc.

Moms — mervardesskatt. Moms &r en omsattningsskatt som staten tar ut da vara eller tjanst som
ar momsbelagd saljs. Ideella foreningar ar ofta inte momspliktiga. Det ar enbart om féreningen
bedriver yrkesmassig verksamhet, t.ex. hyr ut utrustning eller lokaler till verksamheter som ar

momsskyldiga t.ex. en skoaffar eller bedriver annan verksamhet som anses vara naringsverksamhet

Nettoforsaljningsvarde — det varde som en normal forsaljning i den I6pande verksamheten
skulle inbringa, minus de berdknande forsaljningskostnaderna.

Naringsverksamhet — en verksamhet som bedrivs yrkesmassigt och sjalvstandigt. Verksamheten sk
vara varaktig och drivas med vinstsyfte.

Resultatrakning — ger en bild av hur resultatet uppkommit under rakenskapsaret.
Semesterlag — har regleras alla detaljer som ror anstalldas semester.

Semesterlon — 12 % av inkomsten under intjanandeéret (om inget annat avtalats).
Semesterersattning — ar 12% och kan betalas ut istallet for semesterlén om den anstallde:
- slutar sin anstallning

- ar/varit korttidsanstalld hégst tre manader och max 60 h.
- andrar anstallningsvillkor, under vissa forutsattningar.
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Skuld - t.ex. inkopt utrustning som ej betalts an. Kan l6pa &ver flera &r och redovisas i
balansrakningen. Man brukar dela upp skulder i kortfristiga och langfristiga skulder.

Transaktioner — alla affarshandelser (se ovan).
Omsattningstillgdngar — tillgdngar som ar avsedda att forbrukas, se aven anlaggnings-
tillgdngar. Som grundregel varderas omsattningstillgdngar som det lagsta av anskaffningsvarde

och verkligt varde, nettoférsaljningsvardet (se ovan).

Periodisering — inkomster och utgifter fordelas till de perioder de hor till den ekonomiska
redovisningen.

Reverser — kallas aven skuldebrev. Skriftligt 16fte om aterbetalning av en skuld.
Revision — arlig kontroll av rékenskaperna av en av féreningen oberoende person, revisor.

Rakenskapsar — oftast ett ar, tidsperioden fran bokféringens borjan till bokslut. Kan motsvara
kalenderar eller t.ex. 16pa fran forsta juli till sista juni.

Skuldebrev — kallas aven reverser. Skriftligt 16fte om dterbetalning av en skuld.

Tillgdng — exempelvis datorer, utrustning, lager, etc. Kan l6pa 6ver flera &r och redovisas i
balansrékningen.

Upplupna intakter — intékter som avser rakenskapsaret men dar betalning férst kommer in under
det kommande rakenskapsaret, t.ex. fakturering i januari av arbete utfort i december eller nar en

faktura skrivs i december, men pengarna inte kommer in férran i januari.

Utgdende moms — Skuld till staten (ingen intékt), t.ex. pa saljfakturor. Bokférs som en skuld.
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Om Sveriges Konstforeningar

Sveriges Konstforeningar bildades 1973 for att tillvarata
konstforeningarnas intressen i kulturlivet. Konstbildning ar en av
huvuduppgifterna.

Sveriges Konstforeningar ar en partipolitiskt obunden ideell
organisation vars andamal ar att tillvarata landets konstforeningars
intressen.

Sveriges Konstforeningar arbetar for att konstforeningarna aven i
framtiden ska vara en viktig del av det svenska kulturlivet. Det gor vi
genom att fortbilda konstforeningsledare, producera utstallningar och
utbildningsmaterial, ge stod och hjalp i det dagliga foreningslivet och
verka kulturpolitiskt pa riksniva for att konstforeningarna ska fa battre
forutsattningar for sin verksamhet.

Alla konstforeningar vars andamal ar att vacka, underhélla och utbreda
intresset for och kunskapen om konst kan ansluta sig till Sveriges
Konstforeningar och erlagger da en arlig avgift vars storlek bestams pa
forbundsstamman.

SVERIGES KONSTFORENINGAR
Post och besoksadress: Tegnérgatan 60 A, 216 12 Limhamn
Tel: 040-36 26 60 (vxI)

E-post: info@sverigeskonstforeningar.nu
Hemsida: www.sverigeskonstforeningar.nu
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