
Lathund för Konstperspek�vs kalendarium 
 
Gå �ll vår hemsida konstperspek�v.nu 
 
Befintliga kunder gör så här för at komma in i kalendariet första gången 

• Klicka på ”gubben” i menyn längst upp på sidan �ll höger 
• Klicka på logga in och välj sedan i samma ruta ”ak�vera konto” 
• Skriv in den e-post du anget i det �digare kalendariet alterna�vt det kundnummer du hade 
• Klicka på ”sök konto”. Din verksamhet bör nu dyka upp i den vänstra rutan 
• Klicka på ”Ja, det är vårt konto” 
• Välj et nyt lösenord och bekrä�a lösenordet 
• Klicka däre�er på ”logga in” 

 
Nästa gång loggar du in med din e-post och det lösenord du valt 
 
Nya kunder gör så här för at logga in i kalendariet första gången 
Skriv in den e-post du anget och det �llfälliga lösenord du fåt av oss när du loggar in första gången 
Nästa gång loggar du in med din e-post och det lösenord du väljer 
 
Gör så här för at lägga in eller ändra dina kontaktuppgi�er  

• Gå �ll ”Vår sida” i menyn högst upp på sidan 
• Välj ”redigera” i övre, högra hörnet 
• Ladda upp omslagsbild samt profilbild (logotyp) – för muspekaren över bilden om du vill ta 

bort/byta/redigera bilden. Dra i hörnen för at ändra storlek på bild (se �ll at hela bilden syns 
i fältet så at du ser hörnmarkeringarna) 

• Lägg in dina uppgi�er eller ändra i de befintliga  
• Lägg �ll kontaktperson (endast synligt för Konstperspek�v) 
• Klicka på ”spara” 
 
VIKTIGT!  
Du som har et konto från det gamla kalendariet behöver flyta vissa uppgi�er  
�ll respek�ve rät fält för: 
• Hemsida 
• E-post  
• Telefon 
• Adress 
• Öppe�der 

 
Gör så här för at lägga in dina arrangemang 

• Klicka på  ” + Lägg �ll ” i övre, högra hörnet på din profil 
• Fyll i namn och beskrivning för dit arrangemang (utställning, konstnär, konstart och övrig info 
• Välj start- och stoppdatum för arrangemanget 
• Välj bild som illustrerar arrangemanget. För muspekaren över bilden om du vill ta 

bort/byta/redigera den. Dra i hörnen för at ändra storlek på bild (se �ll at hela bilden syns i 
fältet så at du ser hörnmarkeringarna) 

• Lägg �ll taggar som du vill at läsaren ska kunna söka på, t.ex. måleri, skulptur, konstnärens 
namn eller andra relevanta sökord 

• Klicka på ”spara” högst upp på sidan 
• OBS – använd INTE versaler i hela texter (förutom där det ska vara versaler, så klart) 

http://www.konstperspektiv.nu/

