Lathund for Konstperspektivs kalendarium

Ga till var hemsida konstperspektiv.nu

Befintliga kunder goér sa har for att komma in i kalendariet forsta gangen

Klicka pa “gubben” i menyn langst upp pa sidan till hoger

Klicka pa logga in och vélj sedan i samma ruta “aktivera konto”

Skriv in den e-post du angett i det tidigare kalendariet alternativt det kundnummer du hade
Klicka pa “sok konto”. Din verksamhet bor nu dyka upp i den vanstra rutan

Klicka pa ”Ja, det ar vart konto”

Valj ett nytt I6senord och bekrafta |I6senordet

Klicka darefter pa "logga in”

Né&sta gang loggar du in med din e-post och det I6senord du valt

Nya kunder gor sa hir for att logga in i kalendariet forsta gangen
Skriv in den e-post du angett och det tillfalliga I6senord du fatt av oss nar du loggar in forsta gangen
Néasta gang loggar du in med din e-post och det I6senord du véljer

GOr sa har for att 1agga in eller andra dina kontaktuppgifter

Ga till ”Var sida” i menyn hogst upp pa sidan

Vilj “redigera” i 6vre, hogra hornet

Ladda upp omslagsbild samt profilbild (logotyp) — fér muspekaren dver bilden om du vill ta
bort/byta/redigera bilden. Dra i hérnen for att dndra storlek pa bild (se till att hela bilden syns
i faltet sa att du ser hérnmarkeringarna)

Lagg in dina uppgifter eller andra i de befintliga

Lagg till kontaktperson (endast synligt fér Konstperspektiv)

Klicka pa “spara”

VIKTIGT!
Du som har ett konto fran det gamla kalendariet behéver flytta vissa uppgifter
till respektive ratt falt for:

Hemsida
E-post
Telefon
Adress
Oppettider

GOr sa har for att ldgga in dina arrangemang

Klicka pa ” + Lagg till ” i 6vre, hogra hornet pa din profil

Fyll i namn och beskrivning for ditt arrangemang (utstallning, konstnar, konstart och 6vrig info
Valj start- och stoppdatum fér arrangemanget

Valj bild som illustrerar arrangemanget. Fér muspekaren 6ver bilden om du vill ta
bort/byta/redigera den. Dra i hérnen f6r att dndra storlek pa bild (se till att hela bilden syns i
faltet sa att du ser hérnmarkeringarna)

Lagg till taggar som du vill att |dsaren ska kunna soka p3, t.ex. maleri, skulptur, konstnédrens
namn eller andra relevanta sékord

Klicka pa “spara” hogst upp pa sidan

OBS — anvand INTE versaler i hela texter (forutom dar det ska vara versaler, sa klart)


http://www.konstperspektiv.nu/

