Manual for att administrera
eBas for konstforeningar

SVERICES K@NSTFRENINGAR



Om eBAS

* eBas ar ett medlemsystem som drivs av Sverok Admin AB. Det
anvands idag av flera olika foreningar och forbund inom den
Ideella sektorn.

* | eBas kan konstforeningen sjalva administrera sina styrelselistor
och prenumerationer pa Konstperspektiv.

* Fler funktioner kommer att laggas till framover. Bland annat
kommer man 2027 att kunna lamna foreningsrapporter via eBas
och under hosten 2026 kommer konstforeningar kunna ansoka
om utstallningsersattning for 2027 digitalt.



Ga till hemsidan: https://sverigeskonstforeningar.ebas.se/

Logga in med din e-post och ditt losenord

SVERIGES
KONSTFORENINGAR 8 eBas

SVERIGES
KONSTFORENINGAR

Riksforbundet Sveriges
Konstféreningar

Loggain

E-postadress *

<+«—— Funktion for att aterstalla losenord



https://sverigeskonstforeningar.ebas.se/

Klicka pa din profilbild bredvid eBas
loggan. Har kan du valja konstforeningen
som du administrerar. | det har

@ Svenska -@A @ mathias@sverigeskonstforen... EBUS exemplet ardet TeStféreningen-
Riksférbundet Sveriges Ko... Har under kan du ocksa uppdatera din
. Blekinge profil, ta del av notiser och logga ut fran

medlemsregistret
L @ Testforeningen

L Dalarna

@ Mitt konto

[\ Notiser

(> Logga ut
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Distriktet som er konstforening tillhor

1

Oversikt <«— Startsidan, dar du ar nu

Testforeningen

Fartroendevalda W

‘= Lista fortroendevaldo <

Har hittar du er styrelselista

Utskick ——— 5 |

Era utskick via systemet (anvands inte)

Instdllningar <

Har hittar du information om er konstforening
och kan hantera administratorer

<

Er konstforening
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@ Oversikt

Fortroendevalda Y

{= Lista fortroendevalda

&) utskick >

{:03 Instdllningar >

Lista fortroendevalda

Exporteravalda poster
till Excel eller gora

—

utskick till valda personer

Sok efter personerilistan

[ Titet

[J vice oraidrande

|:| Kassor

[] ordférande

@ svenska

v Hantera 4 fortroendevalda

Namn E-post Tel

Nils Bengtsson mathias@sverigeskonstforeningar.nu +4640363668
Anna Andersson test@test.tst

AAAA PAHITTAD Susanne pé kansliet susanne@sverigeskonstforeningar.nu I

Lagg tillen ny personii
styrelsen

eBas

!

Légg till enstaka

pd

Visningsdatum: Idag

~ Sokfilter

Funktion for att se hur
registret sag ut ett visst
datum, te x vilka som satt i
styrelsen for ett ar sedan.

Testforeningen

Testféreningen

[ sekreterare

AAAA PAHITTAD Susanne pé kansliet

susanne@sverigeskonstforeningar.

Rod rad visat att nagot ar fel
eller saknas i uppgifterna och

ingen

Rader per sida 10 - 1-4avé

1

Klicka pa personen for att
redigera uppgifterna eller ta
bort personen fran listan

behover atgardas




Redigera en personi styrelsen
(Klicka pa en personi er styrelselista da 6ppnas en ruta i hogerspalten)

Titel=Styrelseuppdrag. Det kan bara finnas en ordforande. Du méaste forst ta bort en
gammal ordforande innan en ny kan valjas i listan. Valj Titel Ingen” om nagon utanfor
styrelsen ska motta ett exemplar av tidskriften Konstperspektiv.

Nils Bengtsson
ID: 1062914

Titel
—p \Vice ordfoérande

Namn

Namn - skrivs Fornamn Efternamn — Nils Bengtsson

E-post ett obligatoriskt falt, utan e-post kan du inte andra eller spara posten. Saknas e-post
ange t ex konstforeningens info-adress.

Har ska det bara sta ett telefonnummer. Vissa poster har tva telefonnummer fran det gamla
registret. Du maste radera det ena for att kunna spara posten.

7 exemplar av tidskriften Konstperspektiv ingar som medlemsforméan. Valj vilka 7 som ska fa
tidningen. Ar 7 redan valda maste nagon tas bort i listan for att kunna laggas till.

cl/o

Gata

Bostadsvagen 1

Postnr

123 45

Postort

Malmo

E-postadress

——p mathias@sverigeskonstforeningar.nu

Telnr

—p SE+4640363668

Kon

Man

Prenumererar pd Konstperspektiv

—p Nej

Radera personen {»: x

[J Radera

/" Redigera

f

Redigera personen




Att tanka pa

« Hall er styrelselista uppdaterad sa ni inte missar inbjudningar till
utbildningar, forelasningar, kallelse till forbundsstamman eller utskick
av medlemsavgiften.

« Foreningen far som medlemsforman 7 exemplar av tidskriften
Konstperspektiv. Mottagaren behover inte sitta i styrelsen, ange da
under Titel- Ingen (dvs sitterinte i styrelsen). Uppdatera adresserna sa
att Konstperspektiv kommer till ratt adress. Av kostnadsskal kan vi
Inte skicka tidskriften igen om prenumeranten flyttat eller har fel
adress.

« Omduvill vetavilkaier styrelse som idag prenumerera pa
Konstperspektiv kan du anvanda sokfiltret och valja soktaggen:

Prenumererar pa Konstperspektiv: Ja



Andra foreningsuppgifter

= Foreningsuppgifter

ID: 1154
Under menyvalet Installningar hittar
du féreningsu pngﬂ:eP Allmdnt Féreningstyp
Namn * Typ
Det ar grundlaggande information Testiereningen Alimén
om er konstforening som t ex info- . Arbetsplots

adress, hemsida, Sateskommun ar
den kommun dar ni harer
huvudsakliga verksamhet. Langre Hemeido
ner kan du ange er officiella

postadress och ladda upp er

info@sverigeskonstforeningar.nu

Sdteskommun

logotyp.
Malmd
Faltet Anvandarnamn SMS har ingen Grundad
funktion i vart register och ska 0
Iam nas tomt. Gammalt féreningsnr
2584271

Avsandarnamn SMS

URL-slug

sverigeskonstforeningar.ebas.se/ [_D



Hantera administratorer

Under menyvalet administratorer kan du hantera vilka som far atkomst till era styrelseuppgifter.

Observera att ta bort en person eller andra e-post i er styrelselista paverkar inte administratoren, utan det

ar olika delar av systemet.

Om en administrator slutari styrelsen maste du ocksa ga in under administratorer och radera personen. Om
en administrator andrar sin e-post maste du ta bort nuvarande konto och skapa ett nytt, da kontot ar knutet

till e-postadressen.

Administratorer

@ Svenska

Q @ mathias@sverigeskonstforen...

Vad administratoren

Administratérer fér réttigheter att anvdnda funktioner och se data utifrén sin roll. Beroende pé H far géra i systemet

rollen @r instélld kan det vara réttigheter som ar begrdnsade till gruppen som administratérskapet

—> Oversikt nivaer

&r placerat pé eller sé stréicker det sig dven nedét till eventuella undergrupper. Namn, e-post och
tel-nr kan inte dndras pd ett befintlig administratérskap. D& mdste ett nytt administratérskap

skapas.

Denna gruppen

[ Namn E-post

Klicka pa personen far att se
0 Mathias <+— merinformation, redigera
eller radera personen som ar
[[J susanne Olsson administrator

nstforeningar.nu

com

Roll

Féreningsadministratér

Féreningsadministratér

eBas

Skapa administrator

4

Lagg till en ny
administrator

A~ Sokfilter
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